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1. PROPASITO. | RE
L

Estaiblecer gl procechmianta administrativo gue debera implamentarse por g Direccicn de

e

Archivos de Cancentracion en coordinacidn con fas unidades administrativas productoras |
para que se dictamine |a disposician final de expediantes, cuyos plazes de conservacicn han |
preserita con el fin de realizar |3 baja documental cuando estos no posean valores secundarios |

o su transferancia secundaria en caso de ques se identifiquen estos valores

2.~ ALCANCE.
A NIVEL INTERMO: A traves de ba Dirgceidn Archivos de Concentracidn v la Direccidn Gereral}
de Archivos, adscritas a la Secretaria del H Ayuntamisnta,

VMIDINO

L

A MIWEL EXTERMT: Grupo Interdisciplimario, Responsanies de archive de cancentracirjn,L

Enlace de archivo de tréamite v unidades administrativas productoras, que conforrman al

Sizterma Instituciconal de Archirvos del Municipio de Ledn, Guanajuata,

3.~ POLITICAS DE OPERACION.

. Del procedimiento:
1.- Identificacion de expedientes y elaboracién de inventario:

1V El Coordimador de Direccion de archivos de Concentracidn o los Responsables de archives
de conceniracion [dentifican en &l sistema de control de archivos del rmédulo de
concentracian, dentro del inventario de expedientes 2n el archivo de concentracidn,
aouellos susceptibles de disposicion final, de acuerdo con les valores, plazos de
Cconsarvacian v vigencia esbablecids en gl CADIDD v an |3 ficha técnica de valoracidn
documental (FO-SHA/DGA/DAT-ICCADY) de la sere aprobada por =l Grupa
Interdisciplinario.

1.2 El Coordinador de Direccidn de archivas de Cancentracion o |os Responsablas de archivos

de concentracicn v seleccionan los expedientes v elaboran 2l Inventarlo de expedientes
susceptibles de disposicién final (FO-SHA/DGA/DAC/DDF-1) por serie.

A
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2.- Remisién de inventario, formatos y confirmacién de conclusidn de vigencia e inicio dé. et |

yvaloracion.

2.1 El Diractor de Archilvos de Concentracidn o ks Responsables de.archivos de concentracian

ramitan inventario ca expediantes suscoptibles de

del archive de tramite de &sta, adjuntando formatas ficha téenlca de prevaloracién para
disposicién final (FO-5SHA/DGA/DAC/DDF-02), nota de valoracidn de disposicidn final

(FO-SHA/DGA/DAC/DDF-03). declaratoria de prevaloracidn

disposicién
SHA/DGA/DAC/DDF-N) por oficio al titular de la unidad administrativa y al responsablel

documental
SHA/DGA/DAC/DDF-04) Inventario de baja documental (FO-SHA/DGA/DAC/DDF-05)
o inventario de transferencia secundaria (FO-SHA/DGA/DAC/DDF-06) o inventarlo de
expedientes histéricos con datos personales sensibles (FO-SHA/DGA/DAC/DDF-10) al

(FO-

—— ——

]
v

e
| &

(FO- |

IYNIDEE

e  —

fin de que se confirme el cumplimiento de los plazos de conservacidn ¥ vigencia, y se

proceda a la valoracion de los-axpedientas v al llenado de Farmalos,

i Zi la unidad administrativa no confirms conclusion de vigendia, no se acepta Iniciar

valoracian v llenado de formatos, se gestiona v acuerda mediants oficio con el titular de la
uridad administrativa y enlace de archiva de ramite, fecha préxima para retomar

procedimignto citanda & justificacicn

2% Al launidad adrministrativa confirrna conclusion de vigencia v acepta Iniciar valoracion

v llenado de formatas, la Direccldn de Archivos de Concentracian establece coordinacian

con el enface del archiva de tréamite vy los responsables del drea gensradora de la

documentaciton para separar los expediantes para su disposicién final y 58 brinde ssesoria,

seguimiento v revision del lenado de formatos a fin de que s& identifiguen por estas ultimas

Iz existencia o no, de expedientes que pusden ser evidencia v reglistra de hechos, actos v

furciones de relevancia v utilidad nstitucional

2.4. La Direcrcion de Archives de Concentracidn solicita mediante carrec electranico, la

intervencion da la Direccion de Archivo Historico para que identifigue en su caso, ﬁ-

expedientes gque pudieran contar con valor histdrico para recenstruir |2 evolucién de la

historia de Iz unidad administrativa productora

AR
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3 Declaratoria de prevaloraciéon documental (FO-SHA/DGA/DAC/DDF-04)

31 LaUnidad Administrativa Productors elabors declaratoria de prevaloraclén documental
(FO-SHA/DGA/DAC/DDF-04) v &l oficio de solicitud de dictamen de destino final (FO-
SHA/DGA/DAC/DDF-01)

32La Unidad Administrativa Productora remite solicitud a la Direccidn General de Archivas
para la dictaminacion de disposician final de oz expedientes por parte d2l Grupo

Interdisciplinaric.

4.- Recepcion de solicitud de dictaminacion vy emisién de convocatoria para el Grupo
Interdisciplinario.

41 £l Director General de archivos recibe |z solicitud de dictamen de destino final (FO- |

SHA/DGA/DAC/DDF-01). corrchora gue los formatos estén reguisitados v validados
cuando corresponda, par gl Director de Archives de Conceniracian v los responsables de

los archivos de concentracidn tratandoze de Entidades v Organos Autdnomos,

A4 Z2El Dirgctor General de Archivos agregs al sxpediente e Informe de inspeccién de
disposicion final (FO-SHA/DGA/DAC/DDF-07) (=n &l cual participan reprasantantes dal
Drgano Interno de Control v de la Direccidn General de Asuntos Juridicos). el dictamen de
disposicién final (FO-SHA/DGA/DAC/DDF-09) v | acta de baja documental {FO-
SHA/DGA/DAC/DDF-14) clabioradas por del Director de Archivos de Concentracion;

4 ZEl Director Beneral de Archivos convoca al Grupe Interdisciplinario para someter a gy
consideracion |z solicitud de dictamen de destino final (FO-SHA/DGA/DAC/DDF-01).

5.~ Dictamen de disposicion final.

E1 El Grupa Interdisciplinaric analiza v dictamina la procedencia de la salicitud de dictamen
de destine final {(FO-SHA/DGA/DAC/DDF-01) de expediantes gue e fue sometida a
consideracian.

5250 el Grupo Interdisciplinario no aprueba la solicitud de dictamen de destine final (FO-
SHA/DGA/DAC/DDF-01) =2 asienta en el acta de sesion y Se regresa al Director de

—l

—
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. il 0 k y | : |
Archivos de Concertracion para gue en conjunto con la unidad administrativa mluenml i g |
1

chservaciones para su posterior presentacidn al Grupo Interdisciplinario !

~ |

Ns
6.- Motificacién de Dictamen | S
:-'riﬂ

61 El Secretario del Grupo Interdisciplinarla notifica la determinacion del Grupo === |
interdisciplinario al Cirector de Archivos de Concentracidn y le instruye realizar las acciones EE

necesarias para la ejecucicn de la baja documeantal o transferencia secundaria 0 resguardo
de expedientes histoncos con datos personales sensibles.

7.~ Acta de ejecucldn de baja documental

Fﬁ?@f?@lﬁ

7.1 El Director de Archivos de Concentracion convoca a representante del Organo Interno de
Contrel, al responseble del area gensradora de la documentacidn v al responsable del
archivo de concentracion tratandose de Entidades y Organos Autdnomos para realizar
coteio de inventarie de baja documental (FO-SHA/DGA/DAC/DDF-05) contra
expedientas fisicos: sela cajas v levanta acta de elecucién de baja documental (FO-
SHA/DGA/DAC/DDF-08) para dejar constancia de elin,

7.2 51 los expedientes provienen de unidad administrativa con caracter de entidad u Organo
Autdnome el Director de Archivas de Concentracion solicita al titular de 3 unidad
administrativa gestione autgrizacién de la desincorporacion y baja de los expedienies
comma  bienes muebles, de conformidad al  procedimmiento . gue  normativaments
correspondsa, 8 fin de qua se proceda a su destruccion v cumplimiento a 12 previsto en el
articuls 17 de la Ley de Archivos dal Estado de Guanajuato v demds normativa gue resulte
aplicatia,

T.250 los expedientes provienen de una unidad administrativa con caracter de dependencia al

:h_

Directar de Archives de Concentracion coording con la Direccién General de Recursos
Materizles vy Servicios Genoralos |a ertrega de los expedientss. para gua conforme 2 su

carmpetencia gesticna la autorizecidn de su desincorparacian y bafa en caracter de bienes

S

muzskles, de conformidad al precedimiante que normativamente corresponda a fin de

e



MANUAL DE PROCESOS ¥ PROCEDIMIENTOS coDIGO:
SECRETARIA DEL M, AYUNTAMIENTO PR-SHA/DGA/DACO6

REV. D0
PROCECIMIENTS PARA DICTAMEN DE DISPOSICION FINAL
HOJA: 5 DE 50
proceder @ su destruccion vy cumplimienta 8 lo previsto en el articulo 17 de la Ley de—

Archivos gel Estado de Guanajuato ¥ demas normativa gue resulte aplicacla, ]

TAEl Director de &Archivos de Concentracian verifica gue el coordinadsr de archivos :Jea:n'

concantracion o el responsable de archivo de concentracitn tratandose de Entidades
Organos Autdnomas, realicen en el sistema de contral de archivos en el moduln de®%

concentracidn el registro de los expedientes dictaminados como baja P

75El Director de Archivos de Concentracion integra expediente ¥ en momento oportuno —"
rogliza publicacion de dictamen de disposicién final (FO-SHA/DGA/DAC/DDF-09), am.gt:fl;
de baja documental (FO-5HA/DGA/DAC/DDF-14), Inventario de baja documental I‘.F.. :f"a
SHA/DGA/DAC/DDF-058) v otros documeantos que resulten en tErminos de ey, E-.A:u

i
B.- Transferancla Secundaria

g1 El Director de Archiwvas de Concentracign convoca al aree generadora de |a
documentacion para que el Camisario de preservacion de la Direccion da Archiva
Histdrico informe meadianta una minuts de trabajo Ios reguerimientos gue daeben reunir
los expadientes detarrminados con valor histarico

B.2El Diracter de Archivos de Concentracion programa entrega de expedientes con
Diractor de Archive Histdrico v convoca al drea generadora de la documentacidn y al
responsable del archive de concentracian tratdndose de Entidades y Crganos
Autdnomos, para reglizar revision de expedientes y cotejo de inventario de
transferencia secundaria (FO-SHA/DGA/DAC/DDF-08) contra expedentes fisicos, v
levarta acta de entrega recepcién de transferencia secundaria (FO-
SHA/DGA/DAC/DDF-12).

2.3 El Director de Archivos de Concentracidn wverifica gque el coordinader de archivos de
concentracion o el respansable de archivo de concentracion tratdndose de Entidades y
Organes Autdnomes, realicen el registre de los expedientes dictaminadas para
transferencia secundaria al Archivo Histdrico
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24El Directar de Archivas de Concentracidn integra expedients ¥ en momento coorflpo
realiza publicacion de dictamen de disposicién final (FO-SHA/DGA/DAC/DDF-09), —
acta de entrega recepclén de transferencia secundaria {FD—EHMDEMD.!CIDGFHE':; b
inventaric de transferencia secundarla (FO-SHA/DGA/DAC/DDF-08) v c:trrﬁ ¥
documeantos que resulten an t@rminos de ey ==

1 gie.
L

Ty,

} EI'.'-I

9, Resguardo de expedientes histdricos con datos personales sensibles.

8.1 El Director de Archivos de Concentracion programa con Rirector de Archivo H'Smm:l;}i_

y area genersdora de @ documentacion, revision de expedientes vy oot :Iﬂrj
Inventario de expedientes historicos con datos personales sensibles (Fﬂ;_,_.,;“
SHA/DGA/DAC/DDF-10) contra expedientes flsicos, asigna nuewa EiQrLaturai_e_:IrE'_- J
instalacién en 2l archive de concentracidn a cargo de la Direccidn de Archivos de
Concentracion v levanta acta de entrega recepcidn de expedientes historicos con
datos personales sensibles (FO-SHA/DGA/DAC/DDF-13) para dejar constancia

5.2 El Director de Archivos de Concentracian wvarifica gue el coardinador de archivas de
concentracion otorgue signatura de instalacion v realice el registro corresponcients
de los expedientes, v publica dictamen de disposiciéon final (FO-
SHA/DGA/DAC/DDF-09) e &l momento oportuna.

83 Cuando los expedientes cumplan los 70 afios de resguarda en el archive de
concentwacion (los cuales serdn contados 3 partir de |z creacian del docurmenta), el
Director de Archivos de Concentracion pragrama transferencia secundariz con el
Director del Archive Historico, convoca al area generadora de la dacumentacidn v al

responsable dal archive de concentracidn tratdndose de Entidades y Organocs

AUTanomos, para reabzar revizion de expedientss v cotejo de Inventario de _:5?_#

transferencia secundaria (FO-5HA/DGA/DAC/DDF-06) contra expedientes fisicos,
y levanta acta de entrega recepcién de transferencia secundaria (FO-
SHA/DGA/DAC/DDF-12).

94 El Qirector de Archivos de Cancentracién verifica gue el coocrdinador de archives ce
concentracian o el responsable de archiva de concentracian tratdndose de Enfidades
v Drganos Autdnomos, reallcen al registro de los expedientes objeto de transferencia

cacundaria al Archivo Histdrico,

o
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O L El Director de Archivos de Concentracidn integra expedliente ¥ en momenta op Drtur'q:l

realiza publicacian del acta de entrega recepcién de transferencia secundaria {Fd.-
SHA/DGA/DAC/DDF-12). Inventaric de transferencia secundaria {Ff.:l_L
SHA/DGA/DAC/DDF-08) vy otros documentos gue resultan en términos de ey,

De las responsabilldades de la Direccidn de Archivos de Concentracidn: el |

ay Conservar v custodiar los expedientes gue se encuentran bajo su resguardd en

etapa semiactiva hasta cumplir su vigencia docurmental, conforme al catdloge de ==

disposicién docurmental; | B
L) Congservar Y custodiar los expedientes gue han sido clasificados como r{;.]

. e
reservados de acuerdo con la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidnl o

Piblica para el Estado de Guanajuato. mientras conserven tal cardcter; |_ Il_

c) Werificar gue las series de expedisntes susceptibles de dispasicién final cuenten
con ficha técnica de wvaloracién documantal (FO-SHA/DGA/DAT-ICCAOT)
aprobada por al Srupa Interdisciplinaria;

d) Asesorar vy coordinar & las unidades administrativas productoras v a su
respectiva enlace de archive de tramite, para el detido llenado de los formatos
establecicos en este instrumento;

&) Solicitar opinian a la Direccion de Archivo Histdrico en el proceso de valoragion
de los expedientes, para ia identificacion de aguellos que pudieran contar con
valor histdrico para reconstruir la evolucidn de s historia del sujeta obligado en

gl desemperfo de sus funciones sustantivas:

Estas funciones seran realizadas por los responsables de archive de concentracian,
baio la cogrdinacion de la Direccion de Archivos de Concentracion, asi como las
gstablecidas en este procedimienta, en atencion 3 los critarios por los gue se ratifica
la foermalizacién v estructura del Sistema Institucional de archives del municioio de
Ledn, Guanajuato, asicomo a la normativa aplicakla

De las responsabilidades de las unidades administrativas productoras:

&) Tener actualizados sus instrumentos de contral ¥ consulta; #__
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D) Hacer uso de formatos establecidos en este instrumento para estandarizar 2l | |

tramite v cptimizar los tiempos de respuasts;

£) Realizar el debido llenado de formatos establecidos e este instrumento, con a |
asesoria y coordinacion de ia Direccion de Archivas de Cancentracidn, y de los |
responsables de archivo de concentracidn cuando se trate de entidades v
Crganas Auténomios.

di Resalizar la waloracion documental de o3 edpedientes susceptibles de
disposicicn final con apove de zu respectiva drea generadora de la
documentacidn, a fin de determinar sy disposicidn fingl con base en su
contanido v 12 normativa gue resulte aplicable;

&) Salicitar 2 @ Direccién General de Archivos la dictaminacion de dispasicion final
de los expedientes que hayan terminads su vigencia, por partie del Grupo
Interdisciplinario; v

1 Apovar al Director de archivos de concentracidn para realizar 12 ejecucidn de la
baja documental, transferencis secundaria de expedientes o resguardo de
expadientas histdricos con datos personales sensibles, en los 1&rminos
acordadors por el Grupe Interdisciplinario.

Para sclicitar a la Direccion General de Archivas, la dictaminacién de disposicion final

de los expedientes por parte del Grupo Interdisciphnario, las unidades

administrativas productoras deberan hacerlo por oficio, adjuntando la siguiente
documentacicn debidarmeante requisitada:

4) Ficha técnica de wvaloracion documental (FO-SHA/DGA/DAT-ICCA-O1)
aprobeda por el Grupo Interdisciplinaria;

by flcha técnica de prevaloracion para disposicién final (FO-
SHA/DGA/DAC/DDF-02),

£ Nota de valoracion de disposicion final (FO-SHA/DGA/DAC/DDF-03);

di Inventarle de baja documental (FO-SHA/DGA/DAC/DDF-05) v/o Inventario
de transferencla secundaria (FO-SHA/DGA/DAC/DDF-08) y/o inventario de
expedientes  historicos <¢on datos personales  sensibles (FO-
SHA/DGA/DAC/DDF-10).
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&) Declaratoria de prevaloraciéon documental (FO-SHA/DGA/DAC/DDF-04); [
I,  De las responsabilidades de la Direccién General de Archivos '

al

[a¥]

C)

dj

&)

4.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO,

Recibir la solicitud de dictamen de destino final r.Fn-sHAfDGAfnacfnnF-mL Kt

de los expedientes, presentada por fos titulares de las unidades administrativas 20

producioras |

por las unidades agministrativas productoras, gue havan side revisados |y .

validados por el Director de Archivos de Concentracién v por el respansable -:i'e L

archivos de concentracion, cuando asl corresponda;

=
Recikbir e Informe de Inspeccién de disposkcidn  final l',FélL

a
I

fid T

T

M
Corrolorar que los formatos establesidos anal procedirmienta estén requisitadas S 8

=

SHA/DGA/DAC/DDF-07)  dictamen de disposicién  final  (FO-—— |

SHA/DGA/DAC/DDF-09) v en :u caso gl acta de baja documental (FO-
SHA/DGA/DAC/DDF-14), elaborados por del Director da Archivos de
Concentracicn;

Integrar & expediente que serd somelida & consideracidn del Grupo
Interdisciplinario;

Caorwocar al Grupa Interdizsciplinario del municipio de Ledn, Suanajualy 3 sasion
para someter a su consideracion la propuesta dal dictamen de disposicion final
(FO-SHA/DGA/DAC/DDF-09) v 2n su caso =) acta de baja documental (FO-
SHA/DGA/DAC/DDF-14).

ey T R e =
A% _1,;- = ?j T | EE
TS 1 ].r!.} fiee ) |'_:"'- SR L e [ e ."_-__ 1A :i‘-‘ "-.'E

1. ldentificacidn da ar modulo de concenbracion  expedientes

expadisntes v suscaptiblas de dispasicidn final, ¥
¥ Eracian/RKes 5
elaboracion de 1.3 Selecciona vy  descargs  inventarle da e e
: ; ables de archivos de
inventario expedientes susceptibles de disposicidn final

1.1 Identlhi:a en 8 sistema de contral g@e archivos
Coordinador de

Direceidn de archivos de

concentracion

(FO-SHA/DGA/DAC/DDF-1) por serie.

g



MANLFAL DE PROCESCS ¥ PROCERIMIEMTOS CODHE:
SECRETAREA DEL H. AYUNTAMIENTO it et
REV. 00
PROCEDIMIENTO PARA DICTAMEN DE DISPOSICION FINAL
HOJA: 10 DE 50

2. Remisidn de
inventario v farmatos,
confirmacidn de
conclEsion de vigencia

e inicio de valoracign

21 Remite mediante oficic wentaric de
expedientes susceptibles de disposicion final
(FO-SHA/DGA/DAC/DDF-1) 4l
yridad sdministrativa y al

archivo de tramite de la misma

titular de Ia

responsable  del

Direckor(al de archivos
de
concentracion/Respons
ables de archivos de

concenkracion,

22  Els  wredad  adrminestrativa conlirma
conclysion de vigencia v acepta iniciar valoracicn
¥ llenacio de ficha técnica de prevaloracion para
dispasicidn final (FO-SHADGADAC/DDF-0N
Mota de valoracion de disposician final {(FO-
EHA/DGEA/DAC/DDF-OF),
gocumeantal (FO-SHADGLA/DAC/DDF-05) wio
Imvantario de transferencia  secundaria (FO-
SHA/DGA/DAC/DDF-06) de
expedientas histdricos con daios personales

sensibles (FO-SHA/DGA/DAC/DDF-103?
Mo, Dasd &l punto 2.3

Inventario de baja

¥ o inantara

51, pasa al punto 2.4
2.3 Gestiona vy acusrda medisnte oficie fecha
prixima para iniciar procedimisnts

Tarmina procedimiento

Umidades
Administrativas
Productoras
(Dependencias,
Entidadas y Organos
aUtanomos]

2.4 Establece coaordinacedn con el enlace de
archiva de tramite ¥ ks responsables del area
generadora de la documentacign para brindar
asesoria, seguimients y revision del fenado de
ficha técnica de prevaloracidn para disposicidn
final (FO-SHA/DGA/DAC/DDF-02) Nota de
valoracién de  disposicién  final  (FO-
SHA/DGA/DAC/DDF-03), Inventarioc de baja
documental (FO-SHA/DGA/DAC/DDF-05) w0
inventario de transferencla secundaria (FO-
SHA/DGA/DAC/DDF-06) y/o nventario de
expedientes historicos con datos personales

Director{al de archivos

de concentracian
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sensibles (FO-SHA/DGA/DAC/DDF-10)
25 Holcita
irtarvansian de la Cirecoon de Archivg Histanco

mediante comreo  electrdnico, la
para gue identifigue en su casg, expedientes gue
pudieran  contar con valae  histdrice  para
recansiruir & evolucitn de la histores dela unidad
adrministrativa productora.

28 Convoca v realiza el Informe de inspeccidn
de dispesicién final (FO-SHA/DGA/DAC/DDF-
07} en canjunts can el argano nterna de control
v el drea [uridica de los expedientes susceptibies

de dignosicicn final.

3.~ Declaratoria de
Prevaloraciin
docurmantal

i1 Elstora declaratoria de prevalorackdn
documental (FO-SHA/DGA/DAC/DDF-04) v =
oficio de solicitud de dictamen de destino final
(FO-SHA/DGA/DAC/DDF-01) an los formatos
establadidos.,

3.2 Remite soliotud de dictamen de desting final
(FO-SHA/DGA/TAC/DDF-OT &
ca  Archived para al

la [Crireccion
Gensral dictamen de

disposicidn final,

nidades
Adririatrativas
Productoras
iDependancias,
Enticlades v Craanas
autdnormesl

d- Recapcion de
solicitud da
dictaminacidn v amisian
de convacatoria para el
Grupe Interdisciplinario

41 Recibe |z sohicitud Je dictamen de desting
final {FO-3HADGA/DLAC/DDF -0

42 Corabora gue los formaios establecidos
gsten reguistados w vahdados
43 Agrega al espediente el Informe de
inspeccion  de  disposicién  final  (FO-
SHA/DGA/DAC/DDF-07). = dictamen de
disposiclén final (FO-SHA/DGA/DAC/DDF-09)
¥ @R SuU caso, el acta de baja documental (FO-
SHA/DGASDAC/DDF-14).

4.4 Conwvaca al Grupo Interdisciplingrio

Hiractoria) Genaral de
Arshivos

2= Dictaminacion de

51 Analizan ¥ dictaminan s disposician final oe

Grugs Interdiscighinario

=R
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disposicidn final

expedientes

57 £%e aprobd le sohotud de dictarmen de
desting final (FO-SHA/MGADAC/DOF-0137

M, pasa al punto 53

Si, pasa al punto 6.1

5.2 Asientan en el acta de =500

54 Regresan e expedients para  solventar
| observationes, pass &l punts 4.3,

B~ Motificacion

61 Motifice: al Director de Archivas de
Concentracidn & detérminacidn  del Grupo
Irtardisciplinario

6. 243us indica el dictamen?

Baja docurmental, pasa &l punto 71

Transferencia secundaria, pasa al punta: 8,1
Resguardo de expedientes histdricos con datos
personsles sensibilas, pasa al punto 8.1

Secrebario del Grupo
Interdizsiphnano

7-Delabaja
documental de
sxpedientes

| 71 Convoca para realizar cobejo de inventario de
baja documental (FO-SHA/DGA/DAC/DDF-05)
contra expecientas fisicos.

7.2 Sella las caps,

732 levanta acta de ejecucion de baja
documental (FO-SHA/DGA,/DAC/DDF-0B) para
desar constancia de ello

7.4 Cogprding la entrega de los expedientes, a fin
de proceder a su destruccidn.

7.5 dlos expadientes provienen deg unidad
actrministrativa con cardcter de enticad u Oroano
Autanoemo?

5l pasa al punte 76

Mg, pasa al purits 7.7

B Solicita al titular de s unidad administrativa
para gue dé cumplimeants e o estabdecido en
articuls 17 de la Ley de Archivas del Estedo de
Guana)uato, pesa al punto 7.8

Director de Archivas da

Cancentracion
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77 Hace entrega a lg Direccidn General de
Recursos Matenales v Senvicios Generales pars
due dé cumplimento a lo establecdo en orbculs
17 de la Ley de Archives del Estedo de
fuanajuato
78 Verifica gue 52 realice el registro de los
expedientes dictarmnados comao baja
1.8 Integra expediente
710 Realiza s publicacion,

Termina procedimiento

8,7 rarsferanca

secundaria

Bl Comaoca a8 la unided admimistrabive
productora al Inferme de requerirmientas que
deben reunir los sxpecisnies.
B2 Prograrma entrega de expedientes a Director
de Archive Histdnoo
B2 PFewvisa el inventarlo de transferencla
secundaria (FO-SHA/DGA/DAC/DDF-06)
cantra expedientes fisicos,
2.4 Levanta acka de enirega recepeién de
transferancia secundaria (FO=
SHA/DGASDAC/DDF-12) para dejar constancia.
285 Realiza el registro de los expadientes
dictarminados para tramsferencla secundaria al
Archivo Histdrico,
B.E Integra expadiente.
B.7 Feaaliza la publicacion,

Termina procedimients.

Director de Archivos de
Conmcentracidn

5.~ Resguards ga
sxpedientss histdricos
con datas persanales
sensikles

91 Programa recepcion de expedantes para
resguardc an archies e concentracion

2.2 Realiza revision de expedianies ¥ cobejo da
inventario de expedientes historicos con datos
personales sensibles (FO-SHA/DGA/DAC/DDF-

10) comira expadientas fisicos

Director de Archives de
oncantracion

==X
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0% Lavania Acta de entrega recepcidn de
expedientes histdricos con datos personales
sensibles (FO-SHA/DGA/DAC/DDF-13)

9.4 Otorga signatura de instalacidn

05 Realiza e registro carrespordisnte de los
axpedientes.

9.6 Transhere expedientes al Archivg Historico
cuanda cumplan Lismpo da resguaric.

97 Levanta acta de entrega recepcidn de
transferencla secundaria (FO=
SHA/DGA/DAC/DDF-12) para dejar constancia,
98 Realiza e regisifo de los expedientes
dictaminado=: para transferencia secundaria al
Archivo Histérico

2.9 Realiza publicacian en tiermpo opartunc
Termina procedimiento
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PR-SHADNGASDAC-OG Procedimicnto
dictamen de disposicion final.

para

Director de Archiivos da Concentracide

B Rewlizar o mglsoo e o] Do iCh el i
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o Archd Hesahibpo
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

EGenerul d -'5. hivas

Instituciomal cle Archivas del municipio da Ledr, Guanajuats,

Ley de Archivos del Estado de Guanajuato MAA
Reglarmento interior de lz Administracidn Piblica de Ladn Guanajuato i Y
Criterios por los gue se rabifica la formalizacidn v estruciura del Sistama N/A

consulta archmystica.

Fracedimignto ce elaborasion ¥ achuslizecian de imstrumentos ¢e controf v

PR-SHA/DGA/DAT-02

Ficha técnica de valoracion dadurmental

FO-SHA/DGA/DAT-
[t ]

Solicitud de dictarnen de

Cvreccion Archivos de

final

T anos )
desting final Concentracitn ]|
PR L ve Direccitn Afchivos de
ir 1 ]
prevaloracin pars T anos FO-SHA/DGA/DAL/DDR-
: Concantracion (B,
disposician final
Direcoion Archivos de
Mota da valoracian de 7 afnos FO-SHA/MDGA/DAC/DOF-
clisposicion final CoRceniracion 03
E*i'xerﬂ:arf::ra;:?a? 7 afios Direccion Arehivos 88 | £0y5HA/DGA/DAC/DDF-
tracic O
desurmantal Concentracian
Invantario de baja T Direccign Archivas da E0-SHA/DGA/DAC/DOR-
dacurmantal Concartracian as
nventano de — Direccion Archivos de | o o 4 BG A /DAC/ODE-
transferencia secundaris Concentracicn el
Informe de inspeccion de i Direccidn Archivos de | FO-SHA/DGA/DAC/DDF-
A
disposician final Concentracidn ar
. e
Acta de slecucian de - AP Dirsccion Archivos de | co.sHA/DGA/DAC/DDF-
bajz documantal Concefitracesn A
Dictamen de disposicitn 7 afios Dirsccion Archivos de | FO-SHA/DGA/DAC/DDF-

09
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Concentracion
Imvantaric de :
expedlentes histdricos - Direccion Archivos de FE:--E-HM“D-EA,-*‘D.&E,-’DDIJ.-
il 1S X
SOn Satas parscnales Cormentracion [}
sensibles
Irvegritario e
: Direccion Archivas de - | FO-SHA/DGATAC/CDF-
expedientes suscaptibles 7T afios
) Concankracicn ]
de-disposicidn final
Acts de enbrags & . 5
[Pace it Archivas de ,
Corcentracion 12
tramsferencia secundana |
Acta de entrega
recepcion de expadientes e Direccion Archivos de | FO-SHA/DGADACTOFR-
) afio
histéricos con datos Comcentracian 13
parsonales sersikbhles
Direccion Archivos de | FO-SHA/DGADAC/TOF-
Acta de baja documental 7 aftos h
Consantracion 14

B. GLOSARIO.

Actade baja de documeanial Al dacurmento que hace constar ke autorizacion de la destriccidn
definitiva de documantacian. Lineamigntas para que el Archivo General de la Macidn emita el

dictarnen ¥ acta de baja documental o de transfergncia secundaria para los sujetos obligados

del Poder Ejecutivo Federal, previsto an el articule 106, fraccidn VI, de |la Ley General de
Archivos

Ares Coordinadora de Archivos: A la instancia gue recae en la Direccion General de Archivos
de |la Secretar(a del H. Ayuntamiento, encargada de promover ¥ vigilar el cumglirtienta de las
disposiciones en materia de gestion documental ¥y administracion de archivos, asl como de
coordinar las areas operativas oel sistema instltusional,

Area gengradora de la documentacion, A la responsable de realizar gl tramite, sarviclo v/o
gestién gue da pauta & la generacidn de los expedientes, de identificar v determinar la

trascanciencia de los documeantos que conforman las series como avidencia v registro del
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desarrollo de sus funciones reconociendo el use, acceso, consulta y utilidad Institucional con
base en el marco normative que los faculta; asi como de determinar sus valores, vigencia,
plazos da conservacidn y su disposicicn docurmerntal.

Archiva: al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por 108 sujetos
obligados en el ejercicio de sus atrbuciones y funciones, can independencia del soporte,
espacio o lugar gue se resguarden. LEA Art. 4 fraccicn L

Archivo de Concentracign; Al integrade por docurmantos transferidos desde |as dreas o

unidades productoras. cuyo uso vy consulta es esporadica v que permanacen en &l hasta su
disposicidn documental. LGA art. 4 fraccion IV

Baja docurmental: a la eliminacien de aguella documentacicon que haya prescrito su vigencia,

valores documentales, plazos de conservacion v que no posea valores historncos, de acuerdo
con las disposicionas juridicas aplicablas, LGA Art.d fraccion. VI,

Catdlogo _de Disposicicn Documental: Al registro gereral y sistematico que establece los
valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacidn y la disposicion
documental, LGA Ar.d fraccian VI,

Datos personadl sensibles: Acuellos gue se refleran a la esfera mas (ntima de s titular, o cuya
utilizacion indebide pueda dar origen a discriminecidn o canllave un riesgo grave para este.

D manera enunciativa mas no lirmitativa, se consideran sensibles los datos personales que
puedan revelar aspectos camo origen racial o étnico. ecstado de salud presente o futurs,
informacicn genekica, creanclas religiosas, fliosdficaz v morales, cpiniones politicas v
oreferencia sexual: Ley de Proteccion da Datos Personalas en posesion de Sujetos Ohligados
para el Estado de Guanajuato articulo 3 fraceion VI
Declaratoria de valaracion: al documento a traves del cual el sujeto obligado expone &l analisis
detallado v comprabable que e permita definir gque han prescrito los valores primarios v gue
la documentacidon propussia se ubica en algung de 1os siguienies SUpUestas.
a) Tratdndose de documentacion para baja, gue no tiene valores secundarios, v
b1 Tratandose de documentacion para transferencia. que contiene valoras secundarios.
Linsamientos para gue el Archivo General de la Macion emita €] dictamen y acta de bala
documental o de transferencia secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutive

Federal, previsto an el articulo 108, fraccian VI, de |la Ley General de Archivos

=
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Dependencias: Las que seestablezcan arvel Reglamanta Interior de la &dministracidn POkl

Municipal de Ledn, Guanajuato con @se caractar,

Dictarmen de dispocicidin final: A la opinidn gue emite &l grupo interdisciplinario en el cual sa
revisa al cumplimiento de los reguisitas archivisticos formales que orientan el proceso da
disposicién documental final con base en la normativa aplicabls v el presente pr-:.cedimrenl:q:.j

]
Disposicion. documentall a la seleccidn sistermatica de los expedientes de Ios archivos de

tramite o concentracién cuya vigencla documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar

transfergncias ordenadas o bajas docurmantales. LGA art 4 fraccidm XX, i

Documento de Archivel aguel que registra un hechg, acts administrativa, juridico, fiscal r:i;

contable producido, recibide v utilizado en el gercicio de |las facultades, competencias o |
funciones de Ios sujetos obligados, con Independencia a su soperte docurmental, LGA articulos
A fraccion XXM,

Documenios historices: & los gue 58 preservan perrmanentemanie porgue poseen valores

secundarios evidenciales, tastimonialeés e informativos relevantes para 13 sooiedad, v que por
gllo forman parte integra de la memoria colectiva del pals v son fundamentales para al
conacimiento de la historia, regional o local. LGA articula 4 fraccidr XXV,

Entidadas; Loz organismos descentralizados, empresas de  participgcion  municipal,
fidelcomisas plblicos municipales v aguellos creados por el Ayuntarmisnta bajo la neturaleza
juridica de un ente paramunicipal, Reglamento Interior de la Administracién Publica Municipal
de Ledm, Guanajuata art,  faceidn [

Expedienta: a |z unidad dacumental compuesta por documeantos de archivo, ardenados v
relacionadas par un mismo asunto, actividad o trémite de los sujetos obligados, LGA Art. 4
Fraccion XX

Ficha técnica de valoracién documental; Al instrumente gue permite identificar, analizar v
establecer contexta v valaracidn de la serie documental, LGA Art. 4 fraccidn X0,

Ficha tecnica de pre-valoracicon, Al instrumento gue permite identificar; analizar Wy esrablacer
contexta y valaracion de laos expadientes propuestos para dictaman de gisposicion final,
Grupo Interdisciplinario: Al canjunts de personas que debard estar integrada por el titular del

area coardinadera de archives: la unidad de transoarencia; los titulares de las dress de

plareacion  estratégica, juridica, rmejora contings, Srgancs internos de contral o 5us

—_
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aquivalentes, las Areas responsables de la Informacidn, asl como el responsable del archivo
histérico, con la finalidad de coadyuvar en la valoracion documeantal, LSA At 4 fraccidn XXV,

Infarmacion confidencial al que contiene datos personales concernientes a una persona

ldentificada oue la hagan Identificable. directa o indirectamente, de conformidad con |3 Ley
Genaral do Transparencia v Acceso a la Infarmacian Fiblica v Ley (eneral de Proteccion e
[Datos personales en posesion da sujetos obligados. Lingamientos para gue el Archive General
de la Nacidn emita el dictamen vy acta de baja decurmental o de transferencia secundaria para
los sujetos obiigados del Poder Ejecutive Federal, previsto en el artlculo 108, fraccién VI, de la
Lay General de Archivas,

Iinformacidn reservada; a la gua se encuantra temparalmenta fuera de acceso poublico par

actualizar alguna de izs hipotesis establacidas en la Ley Goeneral de Transparencia v ACCeso a3
la Informacidn Publica. Lineamientes para gque &l Archive General de la Macion emita el
dictamean vy acta de baja documental o de transferencla secundarla para los sujetos obligados
del Poder Ejecuiivo Federal, previsto en el articulo 106, fraccidn VI, de la Ley General de

Archivos,
Informe de_inspeccion: Documents aque garantiza la existencea fisica de los expedientes ¥

comprusha que la infarmacidn asentada en los inventarios a valorar sea veraz, por reunir los
alementas suficientes gue sustenten el andllzis. Reglas de operacion en materia archivistica dal
Grupe Interdisciplinano para los sujetos obligados del Estado de Guansjuato art. & fracclon |l
Inwentario de baia documnental o invertario de fransferencia secundaria o [nvantaric da
expadientes con valor histdrico con datos personales sensibles: Instruments de consulta que
describe las series documentales v expedientes de un archivo que parmiten su localizacicn

para su baja docurmental o para su transferencia al Archiva Histdrico o S0 resguardo en el
archivo de concentracian, respectivamente sealn sea &l caso.

Imventario de expedientes susceptibles de disposicidn finsl Instrumento de consulta que
describen las series documentales v expedientes de un archivo cuyos plazoes de consarvacion
hant concluide, permiten su localizecidn v son susceptibles de wvalorar para dictaminar su
dispasicidn final,

Sroganos Autdnomos: Los Juzgados Administrativos Municipales y Defensaria de Oficio en

Mataria Administrativa, asi como en lo sucesivo los que establezca el Axuntamisnto

.
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Reglarento Interior de la Administracian Pdblica Municipal de Ledn, Guanajuato art. 2 fraccian
Wi

Flazo de concervacidn: al pariode de guarda de s documentacion en |os archivos de tramite
¥ concentracicn, que consiste an la combinacion de la vigencia documental v, en su caso, el
terming precautorio y pericdo de reserva que s establezocan de conformidad con la
normatividad aplicable. LGEA Art, 4 fraccidn XLV

responsable de Archivo de concentracian: Servidor Piblice desigrade coma enlace por al

Titular e la Unidad Administrativa progductora gue tiene caréctar de entidad v Organo
Auténome, para realizar y/o coadyuvar en |os procesos y gestiones propios del archive de

cancantracitn. A i

Enlace de Archive de framite: Servidor Publico designado por el Titular de la Unid
Administrativa productora, para realizar y/o coadyuvar en |05 procesos  gestlones proplos
clal archivo de tramite.

Sisterma Institucional de Archivos del Municipia de | edn, Gugnaiusio: Es el compussto por al

area coordinadora, 2rea de correspandencia, archive de bramite, archivo de concantracisn,

archivo histdrics voareas o unidades productaras gue conforman la administracidn publica
rhunicipal,

Transferencia secundaria: al traslado controlads v sistemdtico de expedientes que deben
conservarse de manera permarente, del archive de concentracidn al archivo histdrico,
Lineamientos para gque el Archivo General de la Macidn ermita el dictamen y acta de baja
docurrental o ce transferencia secundaria para los sujetos eblivgados del Poder Ejpcutivg
Federal, previsto en el artioulo 108, fraccidn Vi, de la Ley Gereral de Archivos art. 4 fraccisn
I,

Unidad Administrativa  Productora, Dependencia, Entidades v Organos  Autdnomas
productores de la documentaciaon gue forman parte del Sisterma Institucional de Archivos del
municipio de Ledn Guanajuato. Criterios por los gue s ratifica la formalizacién v estructura
del Sisterma Institucional de Archivos del municipio de Ledn, Guanajuato. Parrafa ssaundg
fraccian I,

Yigencia docurmental: al periodo durante el cual un documents de archive mantiens sus
valores administrativos, legales, fiscales o contables, de confarmidad con las disposiciones

Juridicas vigentes y aplicables. LGA Art 4 fraceion X
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9. ANEXOS,
Selicitud de dictamen de desting final FO-SHA/DGA/DAC/DDF-0
FiO- S HATHG AT AC/DDF-01
Loetm, Gto.a __ de del 202
SOLICITULD DE DICTANEN DE DESTING FIMAL
HOMBERE
Titular del Area Coordinadora de Archivos
PRESEMTE

Por medio del presente solicito sea ermbido dictamen de desune find por parte del Grupo

Interdisciplinano del Mumamo de Lain, Guanajuato, respecto a expedientes provenientes
deun archavn de concentracion gue han adoidentificados con La sene docwmental

corresponichente al os afios content dog en Cajas, conun peso apro:amado de

kg penerados por ¥ que actialmente se  encuentran  ubicados
Bt , Ledn, Cuanajyato,

Las ssdlores admini strativos y de la do cumentacidn que ¢ promusve han presentoy se
han identificado vdores secundarios de caracter {en caso de temer valores

secipvdarios) de dicha serie, como queda azentado enla Declavatona de Prevdomadn documental,
Ficha téenica de prevalorscidn de disposicion Bnal con los inventanios de bga ¥ trassferenca
secundana para su disposicidn Gnal v Mota de valoracidn para dictamen de dispoacnin boal que se
anexan.

Lo anteniorpara dar cumplirnsento al articulo 55 dela Ley de Arcluvos para & Estado de Guanguato

Sto otro parbouler por & momento queds deusted

ATENTAMENTE

Titwler de launsdad admeristrahva productora

-
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Ficha técnica de prevalaracian para disposicion fimal FO-5HA/DGAS/DAC/DDF-02

Direccdén Genoral de Archivos

Direccidn de Archivos de Concentracién

Fi2- 8840 0 A/DA TFONF O3

FICHA TECNICA DE FHEUA_LDRACIﬂN FARA DISPOSICION FINAL
Sarle o dooumanis clin: Arem Producion

| Fechas extrarma s
Dasrripcdn da b Sarls o da s documertadtn:

[Enumemr = tpologia documental que compone ® | Qbservacones:
i, e P

hiata
La sarle o documanaddn fus geneeds como producto de une funddn o atribeckon prople do
I unidad administrati: SI() WNo [ )

Descripddn y fundameanta lagal:

La informachkdn walida (& aspectos:
Administratives:{ jlegies: [ | Contmbles o FAacalem | )

Justificacidn del Vakar Priom rios:
Administratiso.

Legal.

Commbla/fise|.

NOTA: EN CASD DE TENER VALOR CONTABLE SOLICITAR A LA TESORERIA MUMICIPAL EL Wi STO
BLEND PARA PODER SDMETER LA DOCLUMENTAL A DESPOSICKTN FIMNAL.

15e verificd la cubmina cidn de vigends de scuerdoal CAIDO? S| ) Nof )

Fecha an qua firmiia (4 B vigenda:
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5S¢ trata de documentacion exclusiva; Si{ |} MNa| }

En caso de No, cual es la seric o fuente alternativa.

Descripcidn del contenido informativo:

La dnl:umlnhl:k.'m contiene informacion sobre Mﬂ.ﬁ.ﬂ&ﬂﬂ -
: informa

oevidencial): Si{ | MNe{ |

Mota: La
documentacion  deberd  ser  sometida a un  procedimiento  de  andlisis  para
determinacidn de porcenlaje de muestra.

Marco luridico:

I. Enuncia la normativa que impacta(d) la produccion, el tramite o la conservacion de los
docurmentos:

1l Existe documentacion que fue Requerida en materia de transparencia: Si{ | Noj |

En caso de si:
a)] Fecha del regquerimierto:

b) Describa qué documentacidn fue requeridas

[, Existe algin documento clasificado come reservado: 5if ) Ne | )

a) Fecha del requerimieonto:
b) Describa qué documentacidn:

Mota: solicita a la unidad de transparencia mediante oficio si cuenta con alguna soficited de
informacicn al respecto y anexa el oficio y |a respuesta.

Conclusidn del andlisis sobre destino de Ia documentacidn:

Datos de fos Archivos

Cantidad de expedientes: Cartidad de cajas:

Peso Aproximado: Metros Lineales: &
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Estado Fisico:

Método de valoracion:

Identificacion de documentacion THE
Aplicacion de criterios de valoracion

(Origen de procedencia, identificacion de

funciones sustantivas o comunes, criterio

diplomatico, estudio del contexto y contenido &

identificacion de tipologia documental) [
Anaiisis de normativa aplicable (
Utilidad de la documentacion [
Determinacion de valor secundario y muestra {

Fecha: Ledn, Gto. a -— de del 202 .

FIRMA DE QUIEN REALIZO LA FICHA

FIRMA DE QUIEN REALIZO LA FICHA

HRMA del titular de la unidad productora

Nombre y Firma de quien coording
{Dir. de Concentracion)

o
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Mota de valoracion li

icidn final FO-SHA/DGA/DAC/DDEO3
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Declaratoria de prevaleracion documental FO-SHA/DGA/DAC/DDE-04 —

FO-SHA/DGA/DAC/DDF-04

DECLARATCORIA DE PREVALDRACION DOC LR EMNTAL

Cie conformicac com el & miculo 358 del Reglarmanto IREeror de |a Adrsi mistrac 6 Boblice
Municipal e Ledrn &n a8l que ta dean 3 concoer [as aoibucionas para gus el Grupo
Intardisciplinarie coadyuve en el anéllslE cel dictarmen v acta de Bala docurnental o de
Transferencia Secundaria de 05 expedientes gue curmplieron suvdgencia erm el arclhivo
de esccantracion, de acuerdo ale previsto en los arclculos 32 fracoiories (1, WowiE, %), Wi,
Iy M58 w55 de La Ley de Archivos del Estaco de Cuarmauat s, artfoulo 31 fracclones L, W, |
WAL WA, a0 O RT A 55 dhie | Ley Seneral de Acchibves, la unidad adminiscraciva procluctoia |
grmite |la siguiente declaratoris de valoracitn, con el ohjeto de docurnentar & corrscto
desahogo del procedirmisnoo de dictarmen de disposicldn fingl  rredianes  oficie
BEo IDEEiguUiarites apartador - oe e " A e

=

L ANTECEDEMTES
{de acuerde con ul supuesto)

Primera. Tratdndoss e Dependencias & ticudar del &rchhve S8 Concencracién Rizo del
conocimiemts & 1a persona twular v responsable de archive de tramite de la wmicdse
sdenirerrativa preductora la melacién de expediantas que curmnmplisrsm Bu plazs da
conservacién en el archive de comcantracion, asl cormo |a prescripeldn de su vigencls
documental, de acuerde con el Catdlogo de Disposicidn Docurnental v aprobados por sl
Crupcs Incerciscipliinario a ravds del dictarman 200000 | B0 seafan waond de fecha oo, k
flicha tacnica de waloracidn |a cual fuse aprocbhads rmediapte =sesido del Crupo
incerdisciplinario en s==idn __ en fecha For o qus Bon EUECERTRles de sor
valorades para definir su desting final En cazo de wotarse de enticades v drgancs
auttnorncs &8 Fealizd en coordinadén con el FreRponEEDlE de archive de concancrachon
designaclo por al Titular de la Unidad Administradva procuctora

Segunda L persona responsalide del Ardhive de ConcanCracitr ¥ oen =u o casco el
réspomsable de archive de concertracdion tratandose de Entidades y Organos awurcnormos,

se reuniercn Cohy la [NOMBRE DE L8 UNIDAD O AREA PRODUCTORA DE L&
DOCLRENTACION] para identificar fisicarmance los expedientes gue curnpliornses su H“
Rplazac de conservacon en archive de concentracidn asi como suw wigencia docurnertal w

&N CONSECUEnca, que Mo cuentan oo valorss admiriscradvos, legales, fiscales o

contables vigences, v procedieron arealizar el proceso de Dictarnen de Disposiclén Final

@ Daka &l llenado de los sigulantes romrmaos ._ﬁ-'—-

&) Laf fetes de waloracion docurmental por expe denmeis) de cada serfe docuanencal
QuR CUeNCaN oot a8 Biguientes Fachas extramas & lar cualas B8 axprasan
las comsidarsciones lagales v Aormativas quis sustesita la prescrlpolén de os
wRIoras adrninistratvos, legales, fiecales o cortables, as cormo la [SUSEMNCIA O
FRESEMCIA] o valores Bistdricos. de acusrcls oo 18 iHenkFleacieon e realizd Ia
RETsC e TEs0CmE Blale del Archive e CoRese e & i ' clal resgomsablble dsl archive

Toda &
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FO-SHA/DGA/DAC,/DDF-04

kisete e en el Armbio de su competencia v lavigencia de alguna clasficacion de
imForrnacitn

El Imvartario [PREECISAR 51 ES DE B&lA DOCLURMENTAL O TRAMSFEREMNCIA
SECUMDARIA] @ cual describe todcs |08 expediantas oue astardn sujercs a bajs
documentca firansferancia secundaria,

Ficha che pre-valoracion realizada por serle docurnsmtal gn la cusl g8 plasrnan 1Bs
fechas exrrarmas, origen de la =erie, descripeidny fundermenmo legal, aspectod gus
wvalidar la inforrmacién, justficacidn de wvalores primarios, valores sscundarios,
vigencia decurmental, exdushddad de ls sere, contenlde inforrmative y conclusion
cle arndlisis cle desing de la doowmnentacion

Tercemm. - La persana responsable del srchive de Concentracion, toms parce del proceso
da waloraciér referide en el antecederte ancerior, varifict s loE inventarios de bas
docurnental oeranserencla secunclarfa curmplarn con o siguisnoe

al
B

=1

=l

&)

fi

al

k)

]

O ric se ragistraron expedientes com valor oonrable an original gue reguiaran la
autor zacitn previa de la Tesorada Municipal]

Ciue o e duplics al dos) murmerodsl identificadores) de calais) v erpediente]s)
para Lna riisma sere(s)/subseriss) que corragpenda al Mismico ano,

Cnge lo descrito erm gl imventaro de baja decurnental o wansferencia secuncaria
para decumentacitcn estd comectamante clazificads de acusrdo con el Cuadre
Canaral de Clasificacian Archivistes,

Due lo descrico a8l fvartaro de transferencia secundaria esta corma cTarmente
imtegrados por aRLUNto, organi 2adoe, clasfllcados archivWsticarments v or denacdos,
Cue modos los sxpedientes propusstes  pars Bajs dogumental  estan
Coffectarnert e tegrados pody aEUNCo, Drogsnizacdos, clasifcaddos aronivisdcarnmenoe
y orclenados,

g No astdn registrados docurnentos considerades ofemo de cormprobacitn
acininisrraciva imrrecista ni de spoy o informnad o

Oue no estdn contenldos originegles referentes & activo fijo, obra poblics, velores
financierok, aportaciones acapltal, empréstitos, créditcs coneedidos e inversiones
i otras entdades, a5l cormo Julcios, denuncas o procedimientos adrministrativos
cla responalsilicdaces penclienoes de resolucion,

Civie o descrite colncide flsicarments conlos expedisntes contanidos an 1a8 Cajas
efurmeradas an dicho inventanio

Qe gl invertario de [BAIA DOCUMENTAL O TRAMSFEREMCIA SECLIMNDARIAL
consta de XXX bofas v ampars te cantidad ce Xxx expedierntes de los 20K afos,
corbenidos &n XXX cajas, con W pese aprogimade de XXX kg correspondientas &
¥x¥ metree lineales, procedertes de (mormbre del ares productora de la
docurnentacidn) adscrite a la (mombre de la Unidsd Adrnimistratival v =2
géreraron an formato comasponciecte &l procedirmlemns

Cuarta. La persona responcable del Archivo de Concentracicn solicito & intervenclon de
& Direcclén de Archive Histérieo en el proceso de valoracldn de los expedisntas, para la

T ke &
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idendficacidn de expedientes en las noras e valorscl dn @ Inventario gue pudiorarm cose sr
oo walor histtrico para reconswulr la svcluchen de la historia cel sujers cbiligads

]
ulnte. La persona toular del srchves e Comcentracitn amalizd y aorcht el comtenico oe
los instrurmentos referidos an 1o ammaros, asl cormo s precante Daclaratoria |
Sexta. El Responsabile de archibve de comcentracitn valide la corracta alaboracicn ﬂlgle
fnwvencarios v notas cde valoracldn 858 cuales som basadna on s series v subseries
aprobacas am el Cardlege da Dispesicidn Documenta), (&G0 ool Catilooo) validads por kel
Cirupo Incercisclpif naric werlfictd s exlstencla de funcarnenoos  rmcaivos que justificar s
la prescripcién ce los valores adminisratives, legales, fiscales o contzbles, asl cormo
[AUSEMCIA O PRESEMCIA] de walores histércos y walldd 1a presents Declaratoria da
valoraciin ¥ las soliciivces cle [EaJa DOCUMEMTAL O TRANSFEREMS A SECUMEARIALT

I COMPETEMCEA

[Hombra de |la wnidad acminEtrathval, a traves de la Direccion de Archivos de
Concentracién ¥ &N suU caso tratenclose de Entldacles y Organcs SundnDrmee  en
eoordinacicn con el responsabile de archive de concentracién, reallzars al prmsu:-:limleﬁtr_n
de Dictarnen cle Disposicicon Final

. COMSIDERATIDNES W FUMDAMEMTDE

Es procedente ermitl |a preasante declaratoris de tal formes gus ses remitdd s Jurco oon &l
imventanc v ncta de waoracida y ficka de pre-valoracion, para emidr el dictarmen de
confomnidac con o dicpuesto an lak disposicionss juridicas aplicahlies, en tanDe ous =&
amanclid gl pEr & NECrD FOFThative previsos,

iv. DECISION
Por las consider aciones expusstas en gl apamado ancerior, =& dererrming ko siguisnta’

Primere. Se declara gue nornbre de s usiclad acirninmisrradva) documencd da foermas
setsfacTona gl desabhcgo de o= requititos para la realizacidén del procediveiants de
Dictamen de Disposcldn Final v 2 propons & [Baja Coocurmeancal/Transferancia
Sacundaria) de la cantdad de 7ok enpedientes de los afos X750, conmanidos e KRk cajas,
Con Un pess aorodrmado de K55 kg cormespondientas & XX metnos lire ales, procedentes
de {morfbre del dres productors de ks doournentacisn) acscrics a la (mombre de |a Wnldad
Adminlscraval

Sogunda Procede reslizar Iss gestoines antd &l Ares Cocrdinadors de Archives para que
arnita el cictamen presieto en las dispesiclones furidicas apiicables

Baoa &
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Tercera. Ls Dreccidn de Srehives de Concenmracitn an Conjunoo con el Orgsno Intemo
de Conood v el Area Juridica realizd gl Informe de inspeccidn de acuerde com el inventaric
yw Aota de waloraciGn v 58 obserwd gue estos Oldmcs reflejan sl milsmo contenido
Leimisrncy, we declara gue en & decumerteacldn no escin concenldos original es refarentes
a Aczive Fijo, Olbra Poblica, valores Financiercs, spomacicnes de capital, srnpréastitcs
créedites conceliciss e inversdones en otras entcdades, asl como |uWdcios, denuncias amte =i
rnfnisteric pdblicoy fincarnisnto de responeabliidades bue &8 ancudntran perdi entes de
resol ucidn o expecllentes con Infomnacidn resarvads cuno plazo de conservacion nobha
prescrito, confiorme a disposciones aplicahlas

MIMBRE ¥ FiRMA DEL
TITULAR DE La UNIDAD ADMINISTRATIY A

& ol
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Inventario de baja documental FO-SHA/ DG A D AC/DDE-05
DIRECCION GENERAL DE AR
DIRECCION DE ARCHIVOS DE CON
o ———— INWENTARIO DE BAJA DOCUI

El prai@nle invehiaro consta de foja {=) v ampoars & contidad o erpedienie side los aftlos

namibirs y firma cel tituler de ly unidad administrative productess

YCHIVOS FO-5H & DEA DA DDF-05
ICENTRACION
IMENTAL
Foran:
b nan
Seecban:
Foche
corfamidaien _ caja [s) con un pess apgforimads da Hlogramog

marbre v Fera del Titolar del director de archivas de concent facidn
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Inventario de transfererciz secundgria FO-SHA/DGA/DAC/DDE-06

DIRECCION GENERAL DE ARCHIWVOS

DIRECCION DE ARCHIVOS DE CONCENTRACION
INVENTARIO DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA

by
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|nforme de inspeccion de di icion final FO-SHA/DGA/DAC/DOE-07

FO-5H A/DGAAC/DOF-0F

Informe de inspeccidn de disposicion final.

B lid cmocheie] o= Leds i, o lo sk len v el o el
mesde e se corsiiuyeeonen ko insbdiacionss de o Direccin
da archive e Concanhacldn wlbioades <0 — , =it
TN e aiho chacksn lea O, e far
Conord de Asinilos lurichoos, guean o idenilica con credenciol doe adecion con
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3 FO-SHA/DGA/DAC/DDF-07
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S} NOO | 5I) NDD |

Hecha kb arvdamar reeriiGn, ta INFORWE:
La esmtencio fico de ke spedenies. an &l &rchiva ola concsnirocicon

pertenecenies a lo . infagrode por
enoe den e de e seres celafo___o_ ¥ clal
oo o , Bomprebdnccss gue ka infermasitdn ceninda en 1 noka de

wIEDNOSEOMN 85 veroE ¥ reune los slemanteos gue sastentan =1 ardlisiz,
in mds gue ogregor, slerdo os hards = da por feminods 1o presents
Fspeccidn, Irman Spienss irkaranianan a 1o mEomna.

Horrbne v o de Mearnbra y firma Homibey frrna
Repres aihants o la Cwepars Iriteme de Zonal Cirator de anchivos o
Creccidn Gererd de brow gow Jnl g el vy

Asravios o os.

Hemnbre o ferna clel enioos Rombre - fimno oisd Tidor
g8 archive o Tanits o s productiond
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Acta de sjecucian de baja docurmental FO-SHA/DGASDAC/DDE-08

FO-SHA MGADAC/DDE-08

ACTA DE EJECUCION DE BAJA DOCUMENTAL

En ka Giudad de Letn, Gunajusto sendo i3s{____Jhorasdel dia () del mes
de [ ) de 1 & reenieron en g Dirsccion de Srchivos e Concentracidn
uhicada en {domiciia), ks OO - [Mormbre y apellidos def encargado de Afchen de
Tramie], de la (Ares administratya), desgnads por o Tdwar del ares

adrministratva guien s2 [dentfica 2 represent i del
drgant Inerno de CSomro el O ton pusgEn , mismn
oue para este actn =a wanhfica 3 &l i

Cirectar de  Archivas  de  Concerdracion
3dscri @ 13 Cweccks Gereral de Archivas @ intervienen cemo [Bdigns de
FEstencs las C. AR pussts adsontos @

. ton la Aralided o2 g@cutar 1s ba)e docuvental o les
epedlenlEs fue 1_,.: I:'un‘ﬂlErtrI- 21 -.--ga-n:m dooumangal en s CADIDD v fie
dicterrinads sU bhags ansesion ___oef Groipo Imediscpinan de fecha .
par b cual se procede 8 desshog s 135 5 guentes

e ACTUACICHES -

I. Se procedo a delermnar iy cobsjar con retacen a s ecpad Entes de archiva
matens de la presante S0th, combase enelimentanio de baja deturnental nota
e valraoin, 2 caalogo de dispescian documental ¥ = dictarmen de baa
dacumental aprobeds en Se85dn expedidn por 8l Grupo
Interdisciplinanio, de fecha (diz, mesy afo) el cuM 58 anesd 3 13 presents. —--

B, La relacitn de losdocwmentas de archivo gensrados pai {dvecsan de
area; subdrecobn, SICHErs, peneradorEm & [ mfarrmacitn) es15 ntegrada por
expedient=s correspondient=s A |la senes dooumentales (noce nonnbres de
zeries) fechado s en el [ano) o5 qus representan un s o riEras ineales,
que se consignan en el mentano de bas documental de_ wajas, anexas a la
presante acta de bapd docurmental, en e cual se hacen canslar las firmas de los
sapaderes pubhcos que Io validan - —

. Setn equdo, se proceds 3 venficar que |os expedientes de 5chi:o mMotiva
da i3 presente acta o8 bale docurrental, comocerdan coan el mirmera de
sxpacisntes que irtegranal manganoy nota &2 valoesod nde B s, con las
vEores documeniales y vigenoas qgue se espechican en gl Calakgo de
Disposicdn Docurmental i

Y. Cug nlreguno de las evpediertes rmotivg de |3 preasenie acts, contiensd
walomes seoundanos, por o cual, N0 22 necesana Y Foorparacito 8l achneg

histarica, ni arnentan sar reasaldsdos en ofro 9oporte, antes de efectus bq.a
dacu rmertal

V. La unikad adminsirativa debera panerar un oficio para |a Direccién Gerersl
dit Ancheecs pars infomnar gue e process concluysy elaborpran chro ofico pora

——

—

=
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Fo-8HA/DGA/DAC/DDF-08

la Cireccain Genernlde Recursos Matenales y Sepacios Geraraies, infommando
que &l proceso 88 diff amen de diEposicion inalha concluko v por ende =oficitan
la erepcibn de |as cEas, paE que CoRfonme 3 Su competencis gestions E
autarizeckin de su desmcomorasdn ¥ baja en cardcter de Benes musples, de
conformidad &l pocedeeanio que normanamsnta oomesganda & fin do
proceder & Su gastrocoibn y curnplimiento de o grevisto-en al aricuio 17 de ta
Ley de Archivos del Estado de Guanajuato ¥ oemas nosmafiva que resulle
aplicahle

Wi &l recurso qae resulte de s venta desecho de papel 0 reodlape debers <ar
ingresado &n cusnta aue & Muricgio de Leon
tiend smgnada a la Direccien General de Medio Srmbiesde, &nlas cajas de |2
Tesorera Municipal v fiere om0 finalidad destmarse 4 programas oe
refiorestacsin

CIERREDEL ACTA—— o e
Leida Iz presenie v en presencs o2 guenes intendensn en la mesma y al no
espsbr cheervacdnes que dsenar, 1§ raihcan en wdas sus parss, firrman - al
rrargen v al cakcs par constancia, & e [ | heess con [] minutos del diade(] -

Responsable de Archive de Tramite
dal iraa adminisrativa

Hambra iy firma

Thoalar def Archive Organe Interme de
de Concentracién Controd
Hambre y firma Hombre y firma
testigo
Mom bre g firma

NOTA IMPORTAMNTE: EL TEXTO PUEDE ADECUARSE CONFORME A LAS
NECESIDADES OE CADA AREA,
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Bi

e |

i fols | EO-5H 5 LODE-09

FO-SHA TEsd DA B oe03

DICTAMEN DE DISPOSICION FIMAL

confonme & la revislon de los farma os Invenianio de beja dooumantal wo inventario
de transterancia secunclara, notas de valcracion, fichas prevaloracan y k&S
dedaratonas de prevalorackon en Os gue S& oonSicma dooumEntaciin el erada oo
fa I:I'IIZIITIbI'E de & umoad aominisiretra productora), comespondionio 8 185 serkas

de los ahos . Tespectivamsrts, con un peso
imanifestado poe Iy unedad productora de KRogramos aproasmadamenta, con
aficio de solictud de dictamen de desting final con numero de

fecha__ da dal 202__

Do conformidad oo ks sirtioulos A fracckn 200, S0, 61 v 523 de la Ly Génsrd da
Archivios, articuio 4 fraccisn XK, 50, 51 v 52 o la Lay de Archivaos pars & Estado
g Guansgesi articulo 35 de Reglanments Inbarior da la Administracion Publica dal
hdunicipal de Ledn, Guanagjuabo donds indice

El grupn mterdisciplingno coathuvard en @ endlisis de los procesos vy
procedirmientos’insfifucionales que dan ongen &la documaniacion oueintegran 1os
expedientes de cada seng docurnental, detanmnasdo U chspasicedn final rmesdian e
dictamen y acta da baa,y esters inTegrado di |2 siouiante ma e

| Parsona titular de [a Cireccian Gemeral de a=umins Jandcos,
I Parsons tiiular de la Diredcian de Archng Histdnco,

li. Parsona tiular de la Cireccion General de Desamolia Instilucional,

%) Farscna thetar de fa Cirecclon de Tecnologas de la Infopmacidn,

W Fargana tituler de ia Linidad de Transparenacia,

Wl Farsona tilules ds la Contraiona Mumcipal, ¥

WL, Las unidades admmistratives muonicipales productoras de e
documestad on.

U infearaciin, actividades v fundonamisnto slendera a o previste 2n la Ley
Gensral de Archivcs voen |3 Lay de Archivos del Estaca oo Guanguala. que dan
oFicEn = e dacumen e dn queinte gran |05 expedientes de cadla serme documental,
daterminando =2 dsposicion final medante dictamen v acia d= baja

DISPOSICIONES HORMATIVAS

Ley General de Archivos reformacta y publicads en of Ceana Oncial de la federaciin
al 19 de enero dsl F123.

Ley dea Archivos del Estado de Guangjuato reformata v publicads peniddco oficl:
delestado de Gusnapato Rafoma 22 de diciembre del 2022
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FO-SHADG S Da s DO R0

Lery e Responsabilidades dmimstrativas pars & Edtado de Gluangusio publicado
peaniddicc oficial ded estada de Guanajuate de fecha 20 de junlo de 2017,

Fegiamanto Intenor de la Admimstrackn Fublica Mancipal de Ledn, Guarguato
reformado v pabliceds en al Ciars Ofcial de 23 de jumio el 2023,

Faglas de Cperachén en materia archivistica et Frupo Interdisoplinario publicadas
it el peritaion of is ded ectadn de Guansjuato de fechad de may s s 2031

Criterios por s gue se ratficalalormaizaciin ¥ estruciura del Sistema Ingdiucional
e archives del hMunetiplo s Ladn, Guanajuald aproladot pof el Grupao
Interckscipimeana &0 fecha 11 de oolubne dgl 2022

Frocedimients de Cectamen de Disposiddn Find, autorizado por 8l Grupo
Interdsaphrana en fecha

Caca ares adminiciraivg producions de |8 docyumeniacion; & mespoisable de
identificar v deteeming la trascendencia de los documentos que comforman |as
Senes Coemo evidancid iy registnd del desarmailo da 5Us TURCHASS, necon kel o
uso, scceso, consultay uiiidad instituciond con base en elmarco normaive oes lo
soporta, informacidn o 2ord detallada en B nola da valoracion, las Rehas da
prevaioracidny Ta declaratona de préavadoracion cormespon dentas v no [ Srime e
los efectos que pudiersn dérvarse de @ste acodn conforme &l marco [uridico
apdicaile

Far fo gue 2l Grups Interci stiplnano ded municipns de Ledn, Guanajuato, con base
N & facuilac para analzar, valorar y decidr ol destino fing 08 a documentacian de
lers uniclades adminEralives productorss que conforman & sistemainstitucional del
miunicipio de Ledn, con fundamento en el aticulo 25 del Ragkamsnto Inteier o la
Administraciin PublicabMunizipal de Ladn, Guansjuat, apercilbe alos responsables
da wvalidat |2 wfarmaclin en fas fichas &o prevaloradan, notas de yakonsson,
dedaraionas de prevaloracion, nventano de baja documental wo transferencia
secundania v selctud de dictaan de dosting final ¥ en case o incure o
concucirss con lalsedad en ol sfpracio 08 g luncones, que se desprendan del
prasente dictamen e darg vista al Organo Intemo da Contral para los alactios
concucentes

CONSIDERANDO

FRIMERD Cue las notas de waloraidn, inventano do DEs documsnts wo
trariafarancia secudata, tas iichss tonicas de prevaloracion y la dedaratona de
presaloracidn preseman las lrnas oo (53 aulondades comespondientes que los
valcdan conforme al Procedmiants pars dictamen e dsposicion fing del municipio
de Letn, usEngusto

P
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FO-SHA/ DEA/ DAL/ DDF-D4
SEGUNCD Cus las senes documentales de propUsstas para
bajs documental Wy rangherencia secundaria provienes de la pasclipcidn e

videndae documentakes Y son persnecionlas 8 by seie
Cuyos ekpdermas lusron producicos con fechas exramas
respeciivamente, razon por Ia oue una vez cumpdda su Wigendia doecurmental |
afios ol das senies), de suerdo al Catdlogn de Disposicidn Dorumants

TERCERC Qus s valores prmancs de |as senes matera del presente dictamen
han perdido vigenoa, iablendoge ¢ ng idenblicados valores seaundarios por Lo que
seha determinado dejar o ng musssira de $lEs coma lestimonio de laachvidad que
desamolid launidad procuctors, 8 efecto de gle una vez dendidas las dsposciones
Wo plazos previsios que an matend consulta v protecodn de datos cormesponda, se
disponga suU bada documental olransferenca secundana al Archivo Histinos, en los
termindgs de la sonmang ¢ procedimesnios quE rasulen pera ello

For ho fue e tenea ien conclulrn & suisnta
CHRCTAMEM:

PRIMERDE Con base en andlisiz ok las nofas de waloracion, les fichas de
prevaoracion v demds documentos presentados, asi como & aplicacidn de la
nonmata v procedi misntos vigentes, |3 solicitud para dictamen de desting final da
ta documentacion, 2L FRCCEDE determinando la baja de la misma, con escencion
O l0g epadienies Selectionadns comao muesra qus serdn matensa de ransferencia
sacunclaria, en los tErminos ¥ procedimientos que procedan pars o

SEGUNDD: 56 instriya & drsa coordinadora de archivos notfaue d director de
archivos de concentracdn el resultado o dictomean para que raalice & siecucion
de la misma

TERCERD: Sa debera dar wista a & Cirecnidn General de R ecursos Matenales v
Servicios Generales para operer la baja como bien patimenial, a fin de que se
prevenga el procedimiento que cormesponda para dar cumplimiente & o establecida
en el artlcuka 17 da ka Lay de Archivos del Edade de Guanajisto

izrupen Interdiscipdinara dal municpio:de Ledn, Guarsjuato & los dizs del mes
da ke

Tila de unsdad adminstraee procuciors

Titular da bz Drecessn General de Cesarrallo insttuaonal

|
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PROCEDIMIENTO PARA DICTAMEN DE DISPOSICION FINAL -

Inventario de expedientes Histdricos con datos personales sensibles FO-SHA/RGA/DAC/DDE-1T, :

CIRECCION RERNE
DIRECCIOMN DE ARCHIVES DE
INMVENTARID DE EXPEQIENTES HISTORICOE Cf

—_ — L
Il praemivie ivvwmmisrs ooneiE oo Fosjam fui w SrmpaErs bE - ormasiao ohee wrw i i Fe ki e s
FESATIErE & FITTOE G T LAY P LN e O DO i RET 8 e DBt et d
PRSI FE i T1ATLE TRl S0 plels bl i 87 T8 o il T e T
fnisrilsba v Firrind el s ponaabin Soc-orchive S0 COMEEANTTIALDEH] TESTANCMFE TH ST | o O EaiDd Sl T Sf et

BT S NDHEA A SRR 4G
SRAaL DE aRCHIWVOS

E COMNCENTRACION
SN DATOS PERSONALES SENSIBLES

" ey
[Er———
Wik
Bt
S P uei wlacn  vajm IE e iny S E e ki Cea | el ol e T— &
P i ileiw ) T shee ) T illge | e clml i remeior i e @ik ek 68 sty i @ el s

TS L Gy ML O T ied el diirgotor oo aircfa e RasTed i
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Inventario de expedientes susceptibles de disoosicién final FO-SHA/DGA/DAT/DDE-T

P e . =

Dr]?t_Ef.‘r{:rﬁH GENERAL DE ARCHIVOS
HRECCION DE ARCHIVOS DE CONCENTRACION
Inventario de oxpodiontes suscoplibles de dispanlsidn fnal

Fl prresente mcndatin ronsado frga (2] ¥ amipara la ranbidsd do cEpadients |5) de e afes canfeni

FO-SHA/DGADAGC/IDDF-11

Fiewlm
‘Haivada

Eebzrian-

Fass

(1% [ b i i

rala [shiron on peen apateimade e Wil gra e

notmbie v firma del responsable del archivo de concentration

\‘q[‘ll.
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Acta de entrega recengion de fransferencia secundaria FO-SHA/DGA/DAC/DDE-1?
PR FO-SHASHA DGADAC/DDF-12
E: I '-}:I.’
,E:j BIRECCKIN GEMERAL IE ARCHIS
= BRECOGN DE ARCHND DE CONCENTRACKS
Acta de entrega recepsion de transferencla secandania
En in ciwind de Lotn, Guasijuato siendo Ios _ del dis estuio reuncdos on (e |

IsERlRcl 0nes que oCgEs i Direccidn de Arciivo HISWnco gue tiens come domicilio calle justo

siemra 26, Col. Cento. 5o presonia ol G.

, resporsable dal mchivo |

Histrico y o C. , responsable dol archive de concentracidn y el |
c. s rapresentante de la unidod admINISTAUYA paa reaizar @

entmegn recepoion de la Uransforencia secundans rocedents
Intendisciplinaric con misers de oficio e
feckm____ = conformsada poe

— cOn U peso ajEoxmanic de

dol dictamon el G
Ia samEdn______ e

cnRs ¥ evpoiontas con fechns &lne mes
L} M e il s

La endrega recopoion 5o resiiza de conformidad uin vez que 5¢ ha realizado ia revision e los
expedientes conim o Imventatio de Tansferoncin secuniaia, ademds oo cumplir con los

reffisites solicithoos por 19 Direccion de Archive Hstorico.

Mieccion e Archive HistdrEco

Rosponsablo oo Archivoe de Conocontmcidn

Ropresomtmte e |8 Unitiad admimnistativa

Pagnal el

e
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de expadientes histdricos natay sensibles FO-

Acta de enfreqa recepcion

[kt

1 . “# =
FO-SHA/DGAfDAC/DDF-13 % ‘ hlE:Pumﬂ

Direccisn General de Archives
Direccion de Archives de Concentracidn

Beta de entregs recepoién de expedientes histdrieeos con dates
perconales sensibles

EC HR:
ORA IMIGHR: :

LiGAR:
EFENDENCIA O ENTIDAD ATENDIDA:
EMA (5] & TRATAR: I.w-pdﬁrnd-tnqnﬂlntﬂm 'rdw hisl@rice qua soiin
arbacios an el Archbive e Conocnirocion por oncontrarse en el ssuesle
&l parrsle segundo del ortiouls 36 de la Ley General de Arohitves y 3
Ia Lay de Archivos del Estodo de Guanajuate.

ESARROLLO DE LA SES|ON:
i hos Imstalosioness de los Bedegn: de Archilvo de Copcanfiocion, ©
domilciin pesodo . Ladn, G, 32 relna
o5 . Diector de Acrive Histdoo, OO0
i eleh y la e
oicrice g O Diecgibn de Archse
Historico, el , Dirgcbor ds Archbeo o
—oncenracion v la S0 (i e 0 R O
Cirecclan e Anchiva o Concenfrocicn v por porks de 10 Direcclon

L ST ST |t ] i

o presente tens coms inokdod dar por fermnodao el procedinmeen
ara-dchanen de ciposicion firal perianeciants O la Dieccion Sena
- coraapondisnis a lag sarias

,de los o Lo I
ke determnd medianis Chctamen sfcbads por & Grupo intsedisciplinans o
uniciols de Leadn . spanauats, en sesian de fechs
kil it

S FROCEDE, datemrainondoss [0 Bgjo G 10 st ™ Con 8xcamcaan il o
spedientss selecclonodes cores mussto de s oserled pora sl
sormerureit n Dermnorsenie, s cugles an Bemino: dal paroio segunds de
rlicLin A4 e e Ley Gererol de Archbvos v 37 cis 0 ey de Anchivos e
tods der Guonojuoio, deberan Tasacans o Archivg de Concan oo
“or el plazs gue prsvd |0 pro pla nomcivd & Somants, pora-su pos i

o
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LEON

CORIERHD WUMTZIFAL

Y

rarsferancia al Archlvo Histhiloo, alio en s de convener oo

Eerniles™

FOr o Que &n &8te mornanto el O, . Dhirecdar <

Archive da Congenacian reusa v vallda mvenfonos anesos, por [0 gue
e faciben e dens de losdade "— "ol com

| expediariies S8 lo zefe ™ "o cldes de ocwerdo O
diciarmen gernerados en LA SESKON ORDIMARES DEL SRUP

HTERDISCIFLIMARKD DEL MUNHICIFID DE LEGH, SUAMAIUATS dal clic
CLESNTAR Con walorss RS tncos v 3 corserianan 71
afos por o oue celandn resquarciarse en @l Arc hive de Concenracion,

hfrl i de o wo: sl Director de Anchivo HERECE
anifiesio que despuss o wna eisidn feloo g los espedientes oud
rigresdron o Archhao de Concentosian, ssies cusrian oo e fecyisitas
He Consenacion que 5 indicaron por parte e la Drecciéin o5y cargo.

acuerdes siguientes:

@ nexclbe lodocurmentacian corsktarie an exmEdia it
& 1o senis CEf Cornn expadienites de g sena
lo mnfedor &n krmines del pamoto segunds dsl

oo 3s de o Lay General de Archbosy 37 dala ley de Archivos
dal Biodo de Guonajuats, lo anteror derbioclo de 1a irefroccidn

PRNERCISa Lor L SESION CRDINARIA DEL GRUPC &
INTERDISCIFLINARKD DEL ABUMICIFIC DE LEOH, SUANAIIATC de
[ —

Fir s Cps OQregar O i pessente so do por-ferninocd 1o precsnke a |
Fercs del dia de su irigia, v 58 procede oSl fimn
CoOmgsmordante Dam dar cors tormcio,

MNOMERE DE ASISTEMTES TELEFOMO/CORRED
FiRMA
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Acta de baia documental FO-SHA/DGA/DAC/ODE-14
s
FO-SHA /DGA /D AC/DOF-14

ACTA DE BAJA DOCUMENTAL

Cordorme al sndhsis del mverdario de Bajs documentsd | fiche Wonkas de prévaloracitn §
geclaralons de preyaliraden del anchive vencado. de | Direcciin Gevadal MOMERE DE LA

LIEIDAD ACSIRISTRATIG] del (AR EAL, de los Aftos 7,
COMNSIDERAMDD

FPRIMERGC Cue do acserdo con o estsblecido snoslew enbario de bapa documanal; la ficha

lecrica de prevalewscidn, [ declaratens de provalosaciin ¢ el oficio de fachs
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